Collectivité…………
Adresse

A
M………………………………………………..
Adresse

À ..............., le  ............................


RÉCÉPISSÉ DE REMISE DE DOCUMENT EN MAIN PROPRE
SUITE À ENTRETIEN PROFESSIONNEL
EN DATE DU 
... ... ...


Madame, Monsieur,

Pour faire suite à l’entretien professionnel dont vous avez bénéficié en date                      du .........................vous voudrez bien accuser réception du document qui vous est remis ce jour : 


Récépissé de remise document suite à entretien professionnel annuel
Agent contractuel en CDD avec ancienneté supérieure à un an & Agent contractuel en CDI 
Document remis
Suite à donner par l’agent 


 Fiche d’entretien professionnel suite à entretien professionnel 
Pour signature, observations le cas échéant et retour sous huitaine




 Compte rendu visé de l’autorité territoriale 
Pour information avant ajout au dossier individuel de l’agent  



Dans l’attente, je me tiens à votre disposition pour toute information complémentaire, et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de ma considération distinguée. 


Document remis le .................................................

(Nom, prénom de l’agent )				 (Nom, Prénom)




(Fonction du supérieur hiérarchique direct de l’agent)
